Guia para el Rol de Editor de Seccion

Ingresar a la plataforma OJS con su Usuario y Contrasefia.

INIC IO | ACERCA DE | INIGIAR SESION | REGISTRARSE | BUECAR | ACTUAL | NUMEROE ANTERIORES | AVIEOE | ESTADISTICAS INFORMAGION LEGAL
GUIA DE AUTORES |

Inicio = Iniciar sesidn

Iniciar sesion

MNombre de usuario/a | |

Contrasefa ‘ ‘
Iniciar sesion

&Aln no esta registrado? Registrese ahora

¢ Olvidd su contrassfa?

Se muestran el o los Roles asignados, en caso de tener mas de un Rol, presionar en Editor de Seccion.

INIGIO | AGERGA DE | AREA PERSONAL | BUSGAR | AGTUAL

MUMEROS ANTERIORES AVISOS

ESTADISTICAS | INFORMAGION LEGAL | GUIA DE AUTORES
Inicio = Pagina principal del usuariola

Pagina principal del usuario/a

REVISTA TERRA LATINOAMERICANA

IEditor.f‘a de seccién I 2 En revision 0 En edicion

Revisor/a 0 Activoia

MI CUENTA

Editar mi perfil
Cambiar mi contrasefia

Cerrar sesion



Entrar y presionar en el articulo asignado.

IMICIO | ACERCA DE | AREA PERSOMAL | BUSCAR | ACTUAL | NUMEROS ANTERIORES | AVISOS | ESTADISTICAS | INFORMACIOM LEGAL | GUIA DE AUTORES

Inicio » Usuario/a » Editor's de ssccion » Envios en revision

Envios en revision

EN REVISION EN EDICION ARCHIVOS

En seccion: | Todas las secciones

|T|'tulo | contiene | ‘
Enviado(s) [] entre 52 N 2 M F

I_I Buscar.]
0. DD-MM SECC AUTORES/AS TiTULD EVALUACION POR PARES MORMATIWA
ENVIAR PREGUNTAR PLAZO HECHO
cpepey 08-27 ART I . I 01-14 2 — —
01-14 — —
e 08_28 ART VAT INUITL :".'.llﬂ"DlD WS Lallly Uo uosuw uUs Susiv 12_23 01_21 —

Yo 12-23 -0 —




Revisar datos del articulo.

Descargar el documento en Word y eliminar los datos del autor(es), para asegurar una revision anénima.

SONAL | BUSCAR | AGTUAL | NUMEROS ANTERIORES | AVISOS | ESTADISTIGAS | INFORMAGION LEGAL | GUIA DE AUTORES |

7> Envios = #471 = Revision

#°7“ Revision

RESUMEN REVISION EDICION HISTORIAL REFERENCIAS
ENVIO
Autores/as YonidiganidacinirA o alenan [0
Titulo

IMPLICACIONES AMBIENTALES DEL CAMBIO EN LA CONCENTRACION DE OXIGENO DISUELTO EN EL AGUA DEL
RIO CAUCA A LA ALTURA DEL VALLE ALTO DE LA CUEMCA

Seccion Articulo cientifico

Editor/a =1

aans 8 v 17 i g

Version de la revision | 471-3057-3

DOCX |2019—{]1—05 Garantizar una revisidn andnima

Cargar una version para revisar corregida No file selected. | Cargar.:l
Archivos comp. Ninguno
EVALUACION POR PARES RONDA 1 Seleccionarrevisor/a  Ver rechazos, cancelaciones, rondas previas

El archivo modificado subirlo como nuevo documento, que sera la version para la revision de los arbitros.

INIGIO | ACERG

A DE | AREA PERSOMAL | BUSCAR | ACTUAL | MUMEROS ANTERIORES | AVISOS | ESTADISTICAS | INFORMACION LEGAL | GUIA DE AUTORES |

SuEroE ®

#471 = Revision

#‘7“ Revision

RESUMEM REVISION EDICION HISTORIAL REFEREMCIAS

ENVIO

Autores/as MonidiBo o nier s Al B

Titulo IMPLICACIONES AMBIEMTALES DEL CAMBIO EN LA CONCENTRACION DE OXIGENO DISUELTO EN EL AGUA DEL
RIO CAUCA A LA ALTURA DEL VALLE ALTO DE LA CUEMCA

Seccidn Articulo cientifico

Editor/a T —

Version de |a revision 471-3051-3-RV.D0CK _2019-01-05  Garantizar una revisidn andnima
Cargar una version para revisar corregida No file selected. | Cargar']

Archivos comp. Ninguno

EVALUACION POR PARES RONDA 1 Seleccionar revisor/a  Ver rechazos, cancelaciones, rondas previas

Revisar en los documentos complementarios que no esté activado la opcion de “Vista para arbitros”.



Asignar arbitros.

Presionar en “seleccionar revisor(a)”, se desplegara una lista de los colaboradores que son revisores y ahi podra asignar al revisor.

Elegir 2 o 3 arbitros para la revision por pares. Cuando haya elegido al revisor, presionar en “Asignar”.

INICIO | ACERCA DE | AREA PERSONAL | BUSCAR | ACTUAL | NUMEROS ANTERIORES | AVISOS | ESTADISTICAS | INFORMACION LEGAL | GUIA DE AUTORES

Inicio = Usuariods » Edifor/s de seccidn » Envios » #471 = Revision

#*7“ Revision

RESUMEN REVISION EDICION HISTORIAL REFEREMNCIAS
ENVIO
Autores/as YonidiBonidoci D it (Baloea G
Titulo

IMPLICACIONES AMBIENTALES DEL CAMBIO EN LA CONCENTRACION DE OXIGENO DISUELTO EN EL AGUA DEL
RIO CAUCA A LA ALTURA DEL VALLE ALTO DE LA CUENCA

Seccion Articulo cientifico
Editor/a T =]
Version de la revision 471-3051-3-RV.D0OCY  2019-01-05  Garantizar una revisién andnima
Cargar una version para revisar corregida No file selected. | Cargar']
Archivos comp. Ninguno

EVALUACION POR PARES RONDA 1 I Seleccionar revisor/a I Wer rechazos, cancelaciones, rondas previas

En caso de no encontrar el arbitro sugerido, escribir al correo electronico de cristopher.escalera@gmail.com, para dar de alta al nuevo
revisor, enviar nombre completo y correo electrénico del mismo.



mailto:cristopher.escalera@gmail.com

Para invitar a realizar una revision, se presiona en el sobre que se encuentra abajo de “solicitud(es)” y se desplegara la invitacion para
revision del articulo que debera enviarle al revisor. Después de enviar la invitacion, se asigna el Formulario de Revision, solo presionando
“Seleccionar formulario de revision”, lo llevara a una pagina donde aparecen dos opciones, presione en asignar en el primer formulario
(corresponde a la primera ronda).

Para corroborar que el mensaje de OJS llego correctamente al destinatario, se sugiere enviar un correo desde su cuenta de correo para
avisar al revisor de la invitacién al Sistema OJS con el articulo asignado.

INICIO | ACERCA DE | AREA PERSONAL | BUSCAR | ACTUAL | NUMEROS ANTERIORES | AVISOS | ESTADISTICAS | INFORMACION LEGAL | GUIA DE AUTORES

Cip > Usuerio/s > EQilor/s de saccitn » Ervios > #é44 > Revision

#1122 Revision

RESUMEN REVISION EDICION HISTORIAL REFERENCIAS

ENVIO
Autores/as K]
Titulo Efecto de biofertilizantes sobre el crecimiento de gladiola (Gladiolus grandifiorus) en una zona templada de México
Seccion Articulo cientifico
Editor/a = : ri=

atatmmes itabe Aev e ()
Version de Ia revision 444-2780-2-RY0DOC 2019-01-16  Garantizaryna revisidn andnima

Cargar una version para revisar corregida Browse... | No file selected. Cargar
Archivos comp 444.3207-1.SPDOC  2019-01-11  Presentar el archivo a los revisores/as [J Registrar
EVALUACION POR PARES RONDA 1 pleccionar redsori
REVISOR/A A e Y e C P ok Cancelar solicitud
Formulario de revision Ning(n formulario de revision gratuito il Seleccionar farmulario de revisidn

> R T T T T —
SOLICITUD(ES) EN PROCESO PLAZO CONFIRMACION
-] 2019-01-15 2019-02-04

Recomendacion Ninguno  Erdar un 3450
Revision ¢ Ning(in comentario
Archivos subidos Ninguno
Editor/a por Introducir Cargar revision | Browse... | No file selected. Cargar

Recomandadén
Puntuacion del revisor/a 5 Alta [v] [Registrar

Recibira en su correo la respuesta de aceptacion o no.



El tiempo de respuesta del arbitraje, es de 10 dias habiles.

Si el arbitro termina su revision se mostrara la recomendacion, si agrego algun archivo con las observaciones se revisara que el archivo
recibido no contenga algun dato personal del arbitro, el autor debe ver y atender las observaciones y sugerencias, en caso que contenga
informacion personal del revisor se debe eliminar y se subirdn nuevamente los archivos para compartir con el autor.

Al finalizar la revision se envia la confirmacion al arbitro para concluir su participacion.

R_.E‘—.[SURJ'IA B (ALY FIN NE N N e A W

Formulario de revision

SOLICITUD(ES) EM PROCESO PLAZO COMFIRMACION
2019-03-08 2019-03-08 2019-03-15 =1
Recomendacion Publicable con modificaciones 2019-03-20

Revision

Archivos subidos e owwe CRVDOC 2019-03-20 Permitir al autor/a ver el archivo Registrar

Puntuaciéin del revisor/a 5 Alta |~ | | Registrar | 2019-03-20

En caso de cancelar el apoyo como revisor solo tiene que presionar en “Cancelar solicitud” y se desplegara un correo que se debe enviar
al revisor donde se notifica la cancelacion de la invitacion.

REVISOR/A A HI HIFKIL, I Cancelar solicitud I

Formulario de revision Cuestionario para Veredicto  Seleccionar formulario de revisidn — Eliminar formulario de revisian
SOLICITUD(ES) EM PROCESO PLAZO CONFIRMACION
2019-03-21 = — 2019-03-08

Editor/a por introducir Hara la revisidn Mo puede hacer |a revisién
Cargar revision | Browse... | No file selected. Cargar

Puntuacion del revisor/a 5 Alta |~ | | Registrar



Decision del Editor de Seccidn

Cuando los arbitros finalicen la ronda de REVISION, se continua con la decision del Editor de Seccion, para enviar las observaciones
de los revisores al autor responsable.

DECISION DEL EDITOR/A
Seleccionar decision Elija uno/a [~ |__ Registrar decisidn ]
Decision Ninguno
Notificar al autora/a =1 Registro de correo electronico del editor/a o autor/a ! 2019-01-11
Version de la revision 444-2789-2-RV.0D0OC  2019-01-16
Version del autorfa 444-3029-1-E0.0DOC  2018-01-11
Version del editor/a 444-33071-ED.DOC 2019-01-14  Eliminar
444-3307-2-ED.00C  2018-01-16  Eliminar
No file selected. ( Cargar |

La decision puede ser:

Elija uno/a E

Elja uno/fa

Aceptar envio
Publicable con modificaciones
Reevaluable
Mo publicable
e Aceptar Envio: se continuara el proceso asignando al Revisor de Correcciones y al Maquetador para comenzar en galerada. Esta
decision se toma cuando la contribucion ha sido aceptada por los revisores y revisada por el Editor de Seccion.
e Publicable con Modificaciones: Se acepta el articulo con cambios minimos que se podran corregir mas adelante en Corrector.
Se regresa al autor para atender los comentarios de los arbitros para que entre a una segunda Ronda de Evaluacion
e Reevaluable: Se regresa al autor para atender los comentarios de los arbitros para que entre a una segunda Ronda de Evaluacion
y sea aceptado para su publicacion.
e No Publicable: Se envian los comentarios de los arbitros y el por qué el articulo no continuo el proceso para publicacion.



Se sube el documento comprimido (ZIP) con las observaciones de los arbitros (A, B, C), para que el autor las atienda.

DECISION DEL EDITOR/A

Seleccionar decision Elija uno/a ~ | | Registrar decisidn

Decision Ninguno

Motificar al autora/a =1 Registro de correo electronico del editor/a o autor/a “/Ningin comentario
Version de la revision 72-3053-1-RV.DOCK 2018-11-25

Wersion del autor/a Ninguno

Version del editor/a

.. | Mo file selected.

Se elige una decision, se registra y se envia a traves del sistema OJS la notificacion al autor responsable (o de correspondencia) y en el
correo que se despliega se debe adjuntar en archivo comprimido de los documentos enviados por los revisores.

DECISION DEL EDITOR/A

Seleccionar decision Elija uno/a |~ | Registrar decisién ]

Decision Ninguno

Notificar al autora/a =] eqistro de correo electrdnico del editor/a o autor/a 2 2019-01-11
Version de |a revision 444-2739-2-RVDOC  2019-01-16

Version del autorfa 444-3029-1-ED.ODOC  2019-01-11

Version del editor/a 444-3307-1-EL.ODOC 2019-01-14  Eliminar

444-3307-2-E0.00C  2019-01-16  Eliminar

Mo file selected. ( Cargar |




En el correo que se envia al Autor también se puede adjuntar el archivo con las observaciones hechas a la contribucion.

Inicic » Usuario/s » Editor/s de seccién > Envies » Correo electronico

Enviar correo electronico

Para e asie ase s eurets i oo
cc Iedi‘Eor@terralatinoamericana.org.mx I
CCO

Afiadir destinatariofa || Afiadir CC || Afadir CCO

1 Enviar una copia de este mensaje a mi direCCion (c...ccow «mormmean wnl)

Archivos adjuntos Browse... | Mo file selected. Cargar

Importar evaluaciones por pares

De &
Asunto [TERRA]

Cuerpo

O Después de enviar, presente una copia oculta (CCO) editable para enviar a los revisores/as.

Enviar § Cancelar || Omitir correo electrdnico



Segunda Ronda de Revision
El autor subira el archivo con las modificaciones sugeridas o en caso de haber dudas adjuntando los comentarios.

En caso de ser necesario se inicia una Segunda Ronda de Revision, eligiendo en la Decision del Editor como Reevaluable,
automaticamente aparecen los arbitros elegidos en la primer Ronda y se procede a enviar las solicitudes para la revision del articulo.

Elija uno/a
Elja unofa
Aceptar envio

Publicable con modificaciones !

Reevaluzble

Mo publicable

EVALUACION POR PARES RONDA 2 Seleccionar revisor/a  Verrechazos, cancelaciones, rondas previas
REVISOR/A A e Cancelar solicitud
Formulario de revision Segundo Cuestionario para Veredicto i eleccionar formulario de revisidn | Eliminar formulario de revisién
SOLICITUDI(ES) EN PROCESD PLAZC COMFIRMACION
IZLJ:. o e = I oo Do T o
Recomendacion Minguno  Enviar un aviso
Archivos subidos Ninguno
I Editor/a por introducir Cargar revision | Browse... | Mo file selected. Cargar I

Recomendacidn

Puntuacidn del revisor/a 5 Alta |~ | | Registrar

Se elige Formulario y se envia la solicitud para la nueva revision.



Conclusion de la Revision y Envio a Edicion

Cuando el documento ha terminado el proceso de REVISION debe continuar el proceso de EDICION, se envia a corrector de originales.
En seleccionar decision se elige “Aceptar envio”, se registra la decision dando clic en el boton que se activa después de la decision de

Aceptar Envio.

Inicio = Ususrio/s = Editor's de seccién » Envios » Correo electrénico

Enviar correo electronico

Para LWLt G M INUIE il U L U I LU L A

cc Iedi1:|:|r@terralatinuamer‘icana.urg.mx I

CCO
Afiadir destinatario/a || Afiadir CC || Afadir CCO

[ Enviar una copia de este mensaje a Mi diFeCCION (wvavw morr e onal)

Archivos adjuntos Browse... | Mo file selected. Cargar
Importar evaluaciones por pares

De - . > -
Asunto [TERRA]

Cuerpo
[] Después de enviar, presente una copia oculta (CCO) editable para enviar a los revisores/as.

Enviar § Cancelar || Omitir correo electronico

El mensaje se personaliza con la decision del articulo y se recomienda adjuntar en el mensaje al editor
(editor@terralatinoamericana.org.mx) como lo muestra a continuacion.



DECISION DEL EDITOR/A
Seleccionar decision Aceptar envio ||| Registrar decisidn ]

Decision Reevaluable 2016-11-30 | Aceptar envio 2016-12-19
Notificar al autora/a =) j oal j

orfa '? 2016-12-01

| Enviar a Correccidn de originales |

Version de |a revision O 164-488-2-RVDOCK 2016-08-10
Version del autor/a O 164-732-1-EDDOCK  2016-12-15
O 164-722-2-ED.DOCK 2016-12-15
O 164-732-3-ED.DOCK 2016-12-15
O 164-732-4-ED.DOCK 2016-12-15
O 164-722-5-ED.JPG 2016-12-15
O 164-732-6-EDJPG 2016-12-15
O 164-732-7-EDPDF  2016-12-15
O 184-732-2-EDPDF 2016-12-15
O 164-732-0-EDPDF  2016-12-15
Version del editor/a O 164-495-1-ED.DOCK 2016-08-10  Eliminar
[ Browse... ] No file selected. |_Fgar"|

Se adjunta en la “Version del editor/a” el archivo correspondiente a la version completamente revisada y aceptada por los revisores y el
Editor de Seccion de la contribucién correspondiente, se selecciona (v') y se da clic en el botén “Enviar a Correccion de originales”, se

asigna al corrector de originales (Rosa Maria Lopez Atilano) y se envia el correo electronico para notificarle su asignacion, este se
encuentra en la parte inferior de Solicitudes.



CORRECCION DE ORIGINALES
Instrucciones de correccién de originales

Corrector/a de originales I.Asiu:lnar corrector/a de originales I

Metadatos de revisian SOLICITUD(ES) EM PROCESO COMPLETADO CONFIRMACION

1. Correccion inicial I | — —

Archivo: No puede enviarse el correo electronico de solicitud hasta que no se seleccione un archivo para la correccion de originales en la
Decision del editor/a, de 1a pagina de Revision.

2. Correccion del autorfa — —
Archivo:

3. Correccion final — —
Archivo:

Cargar archivoa ®Paso1, = Paso2 o  Paso3 | Browse.. No file selected. Cargar

Editor de Seccion usted ha completado el proceso.

Nota: El articulo se muestra en la lista de trabajos asignados hasta el momento gue se publique en la Revista Terra Latinoamericana.

Gracias por su apoyo.



